Popis aukéniho prostifedi TENDERBOX verze 3.5g

(dale jen ,,Popis”)

Tento Popis definuje zakladni vztahy a procesy vznikajici pfi pfipravé a realizaci elektronické aukce
dle zakona 134/2016 Sh. (dale jen ,Zakon“) v elektronickém aukénim prostiedi systému TENDERBOX.

Zakladni pojmy jsou definovany nasledovné:

o Elektronickd aukce, oznacovana také jako eAukce, je definovdna ustanovenim § 120 Zakona. V jejim
prdbéhu a ve vymezeném case mohou jednotlivi Ucastnici reagovat na zmény v konkurencnich
nabidkach dpravami vlastni nabidky. Nabidky ucastnik( jsou prezentovany ve sdileném prostredi

porovnavaci tabulky umisténé na internetu, pro kterou uzivame nazev eAukéni sin.

o eAukeni sin: elektronické prostiedi, ve kterém ucastnici svymi nabidkami reaguji na poZadavek

zadavatele. Je umisténa na urcené adrese ve verejné datové siti Internet.

o Elektronicky podpis: platny kvalifikovany certifikat splnujici pozadavky Nafizeni Evropského parlamentu a

Rady (EU) €. 910/2014 a pfisluiné legislativy Ceské republiky.

e Zadavatel: pravnickda nebo fyzickd osoba, kterd zaddva verejnou zakazku a kterd pouZije eAukci

realizovanou v systému TENDERBOX.

o Ucastnik: pravnicka nebo fyzicka osoba, ktera v systému TENDERBOX upravuje svou nabidku zp(isobem,

ktery stanovil zadavatel.

o Elektronicka schranka ucastnika: virtudlni prostor ucastnika, ktery je soucdsti systému TENDERBOX a
ktery je urcen k dorucovani (zpfistupnéni) Vyzev k ucasti v elektronické aukci, k praci s Pfihlaskou a ddle
k moZnosti vstupu ucastnika do eAukcni siné. Elektronicka schranka je na zakladé aktivace zptistupnéna

konkrétni osobé ucastnika, ktera je odpovédna za ucast v elektronické aukci.
e Poskytovatel: pravnicka osoba, ktera poskytuje technologie nutné pro pfipravu a administraci eAukce.

o Prikaznik: pravnickd nebo fyzickd osoba, kterd na zdkladé prikazni smlouvy nebo jiného povéreni

zadavatele vykonava pripravu a realizaci eAukce.

e Administrator: fyzicka osoba na strané zadavatele nebo pfikaznika, ktera vykonava pfipravu a realizaci

eAukce.

e Pozorovatel: pravnickd nebo fyzickd osoba, ktera svyslovnym svolenim zadavatele muiZe nahlizet na
prubéh eAukce bud jako pozorovatel zadavatele nebo pozorovatel na strané Gcastnika a to na zakladé

jeho zZadosti. Zadavatel je oprdvnén pozorovatelské pristupy v priibéhu eAukce zrusit.



Zadavaci podminky: veskeré podminky definované zadavatelem a uvedené v zaddvaci dokumentaci a ve

Vyzvé k Ucasti v elektronické aukci.

Volitelné podminky: mnoiZstevni, kvalitativni, platebni, Casové a ostatni podminky pozZadované

zadavatelem, které jsou v eAukci urceny k aktualizaci (tj. k podani novych aukcnich hodnot).

Kontrolni kolo: je uréeno k nastaveni vychoziho stavu eAukce v souladu s § 121, odst. 2 Zakona a slouZi
ke vloZeni aukénich hodnot jednotlivych Ucastnikll eAukce administratorem tak, aby vloZzené nabidky

aukénich hodnot odpovidaly nabidkam ucastnik v hodnoceni.

Aukéni kolo: on-line porovnani novych aukénich hodnot poddvanych ucastniky a jejich stalé

vyhodnocovani v limitovaném case.

Pro fadny prubéh eAukce zajisti zadavatel, resp. v pfipadé outsourcingované eAukce pfikaznik, nasledujici:

1.Vytvoreni eAukéni siné

Na pfislusné internetové adrese pripravi elektronickou aukcni sin.

2.Sestaveni Vyzvy k ucasti v elektronické aukci

Zpracuje Vyzvu k ucasti v elektronické aukci, ve které jsou obsazeny veskeré informace vyplyvajici z
pozadavkd Zikona, informace vyplyvajici z poZadavkl zadavatele uvedené v zaddvaci dokumentaci a dale

informace poskytovatele systému tykajici se nastaveni a pribéhu eAukce.

3.Rozeslani elektronickych vyzev

Rozesle Vyzvy k ucasti v elektronické aukci. Vyzvy zpfistupni v elektronickych schrankach ucastnikd a
soucasné rozesle Notifikacni e-maily na e-mailové adresy Ucastnikd, ktefi v rdmci hodnoceni nabidky nebyli
vylouceni. Notifikacni e-mail obsahuje informaci o zpfistupnéni Vyzvy. Vyzva k Ucasti v elektronické aukci je
autorizovana elektronickym podpisem zaloZzeném na kvalifikovaném certifikatu osoby, ktera tuto Vyzvu
odesila a v systému TENDERBOX jsou k Ukonu autorizace Vyzvy a rovnéz i k tkonu odeslani Vyzvy pfipojena

elektronicka ¢asova razitka kvalifikovaného poskytovatele.

4.Vlastni pribéh eAukce

Umozni Ucastnikm vstup do eAukéni singé, zajisti jeji fungovani podle pravidel Kontrolniho a Aukéniho kola
a dba na radny pribéh eAukce.

V ptipadé dotazd ¢i neocekdvanych komplikaci mohou Ucastnici eAukce komunikovat s administratorem, a
to prostfednictvim chat komunikace, ktera je soucasti eAukéni siné, pfipadné mohou telefonicky
komunikovat s administratorem i s technickou podporou poskytovatele. Poskytovatel upozoriuje na
schopnost systému detekovat odpojeni Gcastnika pfi nekomunikaci jeho eAukcni siné a serveru TENDERBOX
v pfipadé, ze doba této nekomunikace ptrekroci 5 sekund. Detekované odpojeni je zaznamenano do historie

Ucastnika

5.Sestaveni protokolu o priibéhu eAukce

Systém TENDERBOX vede zaznam (historii) vSech zmén nabidek po dobu konani eAukce. Po ukonceni
eAukce vytvori administrator Protokol o jejim prabéhu. Jednotlivi Ucastnici tak maji k dispozici Protokol,

ktery v chronologické fadé obsahuje souhrn zmén jejich nabidek po dobu kondani eAukce a jejich chatovou



komunikaci s administratorem. Protokol zadavatele obsahuje prehled veskerych zmén provedenych vsemi
Ucastniky eAukce a chatové komunikace od okamZiku vytvoreni pfislusné eAukéni siné az po ukonceni

eAukce.

1.Prihlasovani
Uéastnik je Aktivaénim e-mailem vyzvan k aktivaci své elektronické schranky, kterd je soudasti systému
TENDERBOX. Ucastnik si pfi aktivaci elektronické schranky zvoli své piistupové jméno a heslo. V elektronické
schrance bude mit Ucastnik po zpristupnéni Vyzvy k dispozici také Prihlasku. Vyplnénim Prihlasky ucastnik
dale potvrzuje, Ze cetl a bere na védomi Popis aukéniho prostredi, Ze souhlasi se zaddvacimi podminkami
zadavatele a Ze si neni védom skute¢nosti, kterd by mu znemoznila plnéni vyplyvajiciho z eAukce. U&astnik
se zavazuje, Zze uvede pfi pfihlaseni vSechny poZadované Udaje pravdivé a Uplné. Po vyplnéni Prihlasky si
Géastnik své tdaje zkontroluje, vybere si elektronicky podpis a kliknutim na tla&itko ,,PODEPSAT PRIHLASKU“
tuto elektronicky podepise.

2.Vstup do elektronické schranky a do eAuk¢ni siné
Ucastnik vstupuje do elektronické schranky vyplnénim Gdajd pristupového jména a hesla, které si zvolil pfi
jeji aktivaci. Ucastnik m(ize na vstupni obrazovce vyplnit rovné? kli¢, jeho vyplnéni viak vtéto fazi
pfihlasovani neni nutné. Po vstupu do elektronické schranky si Ucastnik zvoli prislusnou elektronickou aukci
a kliknutim na funkéni ikonu vstupu do siné se mu zpfistupni obrazovka urcend k vybéru elektronického
podpisu a ke vloZeni klice doru¢eného v samostatném mailu po vyplnéni Pfihlasky. Do eAukéni siné pak
Ucastnik vstoupi kliknutim na ikonu ,VSTUP DO SINE“. Uastnik pfi vstupu do siné bere na védomi, 7e za
osobu, ktera v této sini provede zmény aukénich hodnot, bude povazovana osoba disponujici vybranym
elektronickym podpisem.

3.Zavaznost nabidky
Veskeré naleZitosti tykajici se postupu zadavatele a Ucastnikl po ukonéeni eAukce jsou upraveny Zdkonem a

prislusnymi provadécimi predpisy.

V procesu pfipravy, realizace a vyhodnoceni eAukce se vedle zadavatele a administratora mohou podilet

také dalsi osoby v pfipadé, Ze je k tomu zadavatel zmocni.

1. P¥ikaznik
Pfipravou a fizenim pribéhu eAukce miZe zadavatel povérit treti osobu, tj. pfikaznika, kterd zabezpedi
technologie, know-how a odborné pracovniky nezbytné pro bezchybné zajisténi administrace eAukce dle
pokyn( stanovenych zadavatelem. Prikaznik jedna jménem a dle povéreni zadavatele.

2.Administrator
Administrator je konkrétni osoba na strané zadavatele nebo ptikaznika, ktera technicky a komunikacné

zabezpecuje a fidi realizaci eAukce.



3.Pozorovatel
Pozorovatel, resp. pozorovatelsky pfistup, je opravnéni sledovat prdbéh eAukce. O otevfeni
pozorovatelskych pfistupl rozhoduje zadavatel. Pozorovatelské pfistupy jsou obvykle oznacené nazvem
organizace a jménem osoby, které byly poskytnuty. Z aktudiniho vybarveni jejich symbol( v prostiedi
eAukeni siné |ze urdit stav jejich pfipojeni.

4.0Ostatni osoby
Pokud je nutné, aby pfi realizaci eAukce aktivné plsobily dalsi osoby v pozici, kterou tento Popis nedefinuje,

zadavatel tuto skutec¢nost Ucastnikiim eAukce v dostatecném predstihu oznami.

Kontrolni kolo je uréeno pro nastaveni vychoziho stavu eAukce dle § 121, odst. 2 Zdkona a vytvari tak casovy
prostor pro preneseni aukénich hodnot z nabidek podanych pro hodnoceni do eAukéni siné. U&astnikiim
eAukce je umoinéno do eAukéni siné pouze nahliZet, nemohou viak provadét 7adné zmény. Uastnikiim jsou

v Kontrolnim kole zobrazeny pouze jejich vlastni aukéni hodnoty.

Aukéni kolo je zahdjeno dle casového planu uvedeného ve Vyzvé k Ucasti v elektronické aukci. V tomto kole ma
kazdy ucastnik k dispozici informace o svych aukénich hodnotach, o svém aktualnim poradi dle stanoveného
zpUsobu hodnoceni a dale jsou mu zobrazeny informace v rozsahu stanoveném v zadavaci dokumentaci a ve
Vyzvé k Ucasti v elektronické aukci. V Aukénim kole Ize cenovou nabidku jednotlivych aukénich hodnot jen
snizovat. Pokud jsou k Upravé aukénich hodnot stanoveny i volitelné podminky, pak je ucastnik aktualizuje
zplsobem stanovenym zadavatelem. Doba trvani Auk¢niho kola je uvedena ve Vyzvé k Gdasti v elektronické
aukci. Zadavatel stanovuje podminky prodluzovani Aukcniho kola (o kolik minut se mize prodlouzit a v kolika
poslednich minutach musi dojit ke zméné, aby prodlouZeni nastalo) a dale minimalni krok pro zménu aukéni
hodnoty. Zadavatel miZe stanovit i maximalni krok zmény aukéni hodnoty. ProdlouZeni Aukéniho kola eAukce
nastane v pfipadé takové zmény aukéni hodnoty, kterou dojde ke zméné aktudlniho poradi nabidek
jednotlivych ucastnik( (pozn.: jedna se o jakoukoliv zménu poradi, nikoliv tedy jen o zménu na aktudlné 1.
poradi). Veskeré informace o zménach aukcénich hodnot véetné omezeni vyplyvajicich z nemoznosti dorovnani
urcitych nabidek (tj. dosaZeni totoZné uUrovné nabidky a zplsobu vyhodnocovani ze strany systému) jsou
uvedeny v zadavaci dokumentaci, resp. ve Vyzvé k Ucasti v elektronické aukci. Zadavatel nepovoluje zménu
nabidky Ucastnika prostfednictvim administratora a to ani z divodu chybné aktualizace ze strany Gcastnika, ale

ani z davodu jeho technickych potizi.



Elektronicka aukce mize byt ukonéena:

1. automaticky — bude ukoncena uplynutim stanoveného casu

2. manualné — bude ukoncena rozhodnutim zadavatele

Ukoncenim eAukce se rozumi ukonceni Aukéniho kola. Timto okamzZikem se zastavuje pfijem novych nabidek
Ulastnikl véetné pozZadavkl na zmény jiz zapsanych nabidek. Manudlnim ukonéenim eAukce se rozumi
rozhodnuti zadavatele spojené se zasahem administratora s cilem okamZitého ukonceni eAukce z diivodu
nalezu evidentni chyby v nastaveni eAukce nebo pfi vyskytu objektivni nemoznosti v eAukci pokracovat.
Duasledkem manualniho ukoncéeni eAukce je okamzité zneplatnéni vSech provedenych zmén aukénich hodnot a
to u vSech ucastnikd, kterym byla odeslana Vyzva k Ucasti v elektronické aukci. Doba do ukonceni kola je
Ucastniklim signalizovdana hodnotou limitovaného casu, kterd v okamziku ukonceni Aukcniho kola dosahne
hodnoty 0 sec. Dobu pfed ukoncéenim Aukéniho kola mazZe ucastnik vyuZit ke zméné své nabidky. Poskytovatel
vsak upozoriiuje, Zze doba potfebnda k provedeni zapisu nabidky na eAukéni portal mlze byt az 5 sekund (v
zavislosti na rychlosti internetové konektivity). Plati tedy, Ze pokud limitovany ¢as obsahuje hodnotu nizsi nez 5
sekund a ucastnik pravé v tomto ¢ase podava svou nabidku, pak tato nabidka nemusi byt systémem pfijata.

Nabidka, ktera je uvedena v eAukéni sini v okamziku ukonéeni Aukéniho kola, je povaZovana za nabidku platnou

a zavaznou.

Po automatickém ukonceni eAukce zadavatel vyhodnocuje nabidky ucastnikd. Postup zadavatele pfi

vyhodnoceni je dan Zakonem.

Tento Popis aukéniho prostfedi TENDERBOX je v tomto znéni v plném rozsahu platny a uc¢inny od 01.10.2021.

Vzeti na védomi tohoto Popisu vyjadri ucastnik vyplnénim elektronické prihlasky.



